
 

 

 

 

 

 

An ceart go gcuirfear an t-
ábhar sonraí ar an eolas 
(Airteagail 13 agus 14) 

Nós Imeachta 
Caighdeánach  

 

 

 



 

Réamhrá 
Faoin Rialachán Ginearálta maidir le Cosaint Sonraí (RGCS) sa chás go mbailíonn 
rialaitheoir sonraí pearsanta ar ábhar sonraí, tá an t-ábhar sonraí i dteideal a bheith ar an 
eolas faoi aon sonraí pearsanta atá i seilbh Chomhairle Cathrach na Gaillimhe (Airteagail 13 
agus 14, RGCS) faoi cé atá ag bailiú na sonraí (Airteagal 13) agus i gcás nach bhfuarthas 
sonraí go díreach ón ábhar sonraí, faoi cé hé rialaitheoir na sonraí agus faisnéis ábhartha 
maidir leis na sonraí pearsanta sin (Airteagal 14). Soláthraíonn an nós imeachta oibríochta 
caighdeánach seo sonraí faoin gcaoi ar féidir le húsáideoirí seirbhíse agus baill foirne 
iarrataí a dhéanamh chun go gcuirfí ar an eolas iad faoi bhailiú sonraí pearsanta, go díreach 
agus go hindíreach ag an gComhairle. 

Tá an polasaí seo miondealaithe i gcodanna ar leith. Pléifear sa chéad chuid iarratais faoi 
airteagal 13 agus pléifear sa dara cuid airteagal 14. 

 

Iarraidh a chur isteach 

Ní gá d’ábhar sonraí an RGCS ná na hAchtanna um Chosaint Sonraí a lua nuair a dhéantar 
aighneacht chun cearta sonraí a scriosadh. Ba cheart d'ábhar sonraí a chur in iúl don 
Chomhairle go bhfuil na sonraí pearsanta atá á iarraidh aige i seilbh Chomhairle Cathrach 
na Gaillimhe. Is féidir le hábhar sonraí iarraidh a chur isteach ar na bealaí seo a leanas: 

1. Trí ríomhphost chuig ball foirne nó chuig an Oifigeach Cosanta Sonraí. 

2. Ó bhéal ar an bhfón nó le ball foirne. 

3. I scríbhinn trí litir nó post-it. Teastaíonn ainm agus sonraí teagmhála an ábhair sonraí. 

4. Ar na meáin shóisialta. 

5. Trí chomhairleoir áitiúil/ionadaí poiblí. Ní mór foirm thoilithe a chur ar fáil a léiríonn go 
bhfuil an comhairleoir áitiúil/ionadaí poiblí a ainmnítear chun sonraí pearsanta a iarraidh ar 
do shon. 

Agus tú ag cur iarrata isteach trí na modhanna thuas, déan cinnte go gcuireann tú in iúl go 
bhfuil tú ag iarraidh go dtabharfaidh an Chomhairle eolas faoi na sonraí pearsanta.  

 

Aitheantas bailí 

 

Agus iarraidh ar scriosadh á chur isteach agat, ba cheart duit aitheantas 
bailí a chur ar fáil. Ba chóir deimhniú a fháil ar an aitheantas ón nGarda 
Síochána, ó dhochtúir, nó ó Choimisinéir Mionnaí. I dtaca le roinnt iarrataí, 
is leor aitheantas tithíochta agus uimhir PSP mar fhoirmeacha aitheantais. 

 



 

Airteagal 13 Nós imeachta 

Sonraí faoi Airteagal 13 

Ceanglaítear ar an gComhairle/ar an gCeannasaí na sonraí seo a leanas a chur ar fáil faoi 
Airteagal 13(1) 

 
1. Ainm agus sonraí teagmhála an rialaitheora nó ionadaí an rialaitheora. 
2. Sonraí teagmhála an Oifigigh Cosanta Sonraí. 
3. Cuspóir agus bunús dlí na próiseála sonraí pearsanta. 
4. Faighteoirí agus catagóirí na bhfaighteoirí. 
 
 

 
Ceanglaítear ar rialaitheoir freisin an fhaisnéis seo a leanas a chur ar fáil faoi Airteagal 13(2): 
 
 

1. An tréimhse stórála a choimeádfar na sonraí. 
2. An ceart rochtain a fháil ar shonraí, iad a cheartú, a scriosadh, a 
shrianadh agus iniomparthacht 
3. An ceart chun toiliú a tharraingt siar má phróiseáiltear sonraí faoi na 
healaíona. 6(1)(a) & 9(2)(a) 
4. An ceart gearán a chur faoi bhráid an Choimisiúin um Chosaint Sonraí. 

                          5. Bunaítear bailiú sonraí pearsanta ar reachtaíocht nó ar reachtaíocht  
                          Chonartha 
                                   6. Cinnteoireacht uathoibrithe, lena n-áirítear próifíliú (airteagal 21(1)) 
 
 

Próiseáil bhreise lasmuigh de na healaíona. 13(1) agus 13(2).  

Má dhéantar próiseáil ar an mbonn bunaidh chun na sonraí pearsanta a 
bhailiú, cuirfidh an Chomhairle an t-ábhar sonraí ar an eolas, sula ndéanfar 
na sonraí sin a phróiseáil tuilleadh, faoi na sonraí a leagtar amach in 13(2) 
thuas. 

 

                          

 

 

Faisnéis a chuirtear ar fáil don Ábhar Sonraí 

I gcás ina bhféachann rialaitheoir le sonraí pearsanta a fháil ón ábhar 
sonraí, ba cheart dó an t-ábhar sonraí a chur ar an eolas faoin méid thuas 
sula mbailítear na sonraí pearsanta. Mar sin féin, i gcás nach bhfuil sé sin 
indéanta, ba cheart an t-ábhar sonraí a chur ar an eolas a luaithe is féidir 
ina dhiaidh sin nó i gcás nach eol don rialaitheoir an t-ábhar sonraí, ba 
cheart é sin a dhéanamh trí chomharthaí ina luaitear go bhfuil sonraí  

                           pearsanta á mbailiú ag an gComhairle. 
 

 



Déanfaidh an Chomhairle iarracht 

Déanann Comhairle Cathrach na Gaillimhe iarracht a chinntiú go bhfuil an t-
ábhar sonraí ar an eolas faoi na cúiseanna le bailiú na sonraí, na tréimhsí 
stórála agus a chearta RGCS, aon uair a bhailítear sonraí pearsanta.   

 

 

Teorainneacha ama 

Níl aon teorainn ama ann do scriosadh sonraí pearsanta. Cinnteoidh 
Comhairle Cathrach na Gaillimhe go gcuirfear an t-ábhar sonraí ar an eolas 
láithreach ach nuair nach féidir é sin a dhéanamh, go gcuirfear ar an eolas 
é a luaithe agus is féidir.  

 

An ceart go gcuirfear an t-ábhar sonraí ar an eolas 

 

Tabharfar an fhaisnéis i scríbhinn d'ábhar sonraí sa chás go ndéantar 
iarraidh faoi Airteagal 13. 

 

Fiosrúcháin  

Má tá tú míshásta le toradh na faisnéise a chuirtear ar fáil duit faoi airteagal 
13, is féidir teagmháil a dhéanamh leis an Oifigeach Cosanta Sonraí ag 
dpo@galwaycity.ie. Déanfar athbhreithniú ar do chomhad chun a chinneadh 
an féidir an tsaincheist/na saincheisteanna a réiteach.  

 

 

Gearáin leis an gCoimisiún um Chosaint Sonraí 

 

Má tá tú míshásta le freagra na bhfiosrúchán nó leis an bhfaisnéis a chuirtear 
ar fáil duit, tá sé de cheart agat gearán a dhéanamh leis an gCoimisiún um 
Chosaint Sonraí ag 21 Cearnóg Mhic Liam Theas, Baile Átha Cliath 2, D02 
RD28, info@dataprotection.ie, www.dataprotection.ie, +353 (0)761 104 800, 
+353 (0)57 868 4800 
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Airteagal 14 Nós imeachta 

Sonraí faoi Airteagal 14 

Ceanglaítear ar an gComhairle/ar an gCeannasaí na sonraí seo a leanas a chur ar fáil faoi 
Airteagal 14 sa chás nach bhfuarthas na sonraí ón ábhar sonraí. 

 
1. Ainm agus sonraí teagmhála an rialaitheora nó ionadaí an rialaitheora. 
2. Sonraí teagmhála an Oifigigh Cosanta Sonraí. 
3. Cuspóir agus bunús dlí na próiseála sonraí pearsanta. 
4. Na catagóirí sonraí pearsanta lena mbaineann. 
5. Faighteoirí agus catagóirí na bhfaighteoirí. 
 

 
 
Ní mór do rialaitheoir faoi Airteagal 14(2) an fhaisnéis seo a leanas a chur ar fáil don ábhar 
sonraí chun próiseáil chothrom agus thrédhearcach a chinntiú i ndáil leis an ábhar sonraí 
 
 

1. Na critéir agus an tréimhse stórála a choimeádfar na sonraí. 
2. An ceart rochtain a fháil ar shonraí, iad a cheartú, a scriosadh, a 
shrianadh agus iniomparthacht 
3. An ceart chun toiliú a tharraingt siar má phróiseáiltear sonraí faoi na 
healaíona. 6(1)(a) & 9(2)(a) 
4. An ceart gearán a chur faoi bhráid an Choimisiúin um Chosaint Sonraí. 

                          5. Bunús na sonraí, cibé acu a bhí sé inrochtana go poiblí nó nach raibh,  
                          más infheidhme.  
                                   6. Cinnteoireacht uathoibrithe, lena n-áirítear próifíliú (airteagal 21(1)) 
 
 

Teorainneacha ama 

 

1. Ní mór don rialaitheoir faisnéis a chur ar fáil laistigh de mhí amháin nó 
níos luaithe más féidir. 
2. Má úsáideadh é chun cumarsáid a dhéanamh leis an ábhar sonraí, 
bainfidh an teorainn ama leis an gcéad teagmháil. 
3. Má nochtadh é d’fhaighteoir eile, bainfidh an teorainn ama le dáta an 
nochta. 
 

 

Próiseáil bhreise lasmuigh de na healaíona. 14 

Má dhéantar próiseáil ar an mbonn bunaidh chun na sonraí pearsanta a 
bhailiú, cuirfidh an Chomhairle an t-ábhar sonraí ar an eolas, sula ndéanfar 
na sonraí sin a phróiseáil tuilleadh, faoi na sonraí atá leagtha amach in 
14(2) thuas. 

 

                          



 

Níl sé infheidhme. 14(4) 

Níl feidhm ag na codanna thuas: 

1. Tá an fhaisnéis ag an ábhar sonraí. 
2. á an próiseas dodhéanta, drochiarracht cartlannú ar mhaithe le leas an 
phobaail, chun críocha staidrimh agus dochar déanta do bhaint amach 
cuspóirí ealaíne. 14(1) próiseáil. Ní mór don rialaitheoir cearta agus saoirse 
ábhair sonraí a chosaint. 
3. Tá sé de dhualgas ar an rialaitheoir nochtadh a dhéanamh mar atá leagtha 
amach i nDlí an AE agus i nDlí an Stái 
4. Fanfaidh na sonraí faoi rún mar gheall ar an oibleagáid ar rúndach 
 

 
 

Faisnéis a chuirtear ar fáil don Ábhar Sonraí 

I gcás ina bhfaightear sonraí pearsanta ó fhoinsí eile seachas ón ábhar 
sonraí, tá sé de dhualgas ar an gComhairle a chinntiú go gcomhlíonann sí 
na ceanglais a leagtar amach thuas. Ba cheart don Chomhairle a chinntiú 
go gcomhlíonann sí a teorainneacha ama nuair a bhíonn feidhm ag 
Airteagal 14. 

 

An ceart go gcuirfear an t-ábhar sonraí ar an eolas 

 

Cuirfear an fhaisnéis i scríbhinn ar fáil d'ábhar sonraí nuair a fhaigheann an 
Chomhairle faisnéis ó fhoinsí eile. Ní gá d'ábhar sonraí iarraidh a 
dhéanamh faoin alt seo, cloífidh an Chomhairle leis na teorainneacha ama 
a leagtar amach in Airteagal 14. 

 

Fiosrúcháin  

Má tá tú míshásta le toradh na faisnéise a chuirtear ar fáil duit faoi airteagal 
14, is féidir teagmháil a dhéanamh leis an Oifigeach Cosanta Sonraí ag 
dpo@galwaycity.ie. Déanfar athbhreithniú ar do chomhad chun a chinneadh 
an féidir an tsaincheist/na saincheisteanna a réiteach.  
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Gearáin leis an gCoimisiún um Chosaint Sonraí 

 

Má tá tú míshásta le freagraí an fhiosrúcháin nó leis an bhfaisnéis a chuirtear 
ar fáil duit, tá sé de cheart agat gearán a dhéanamh leis an gCoimisiún um 
Chosaint Sonraí ag 21 Cearnóg Mhic Liam Theas, Baile Átha Cliath 2, D02 
RD28, info@dataprotection.ie, www.dataprotection.ie, +353 (0)761 104 800, 
+353 (0)57 868 4800 
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