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An ceart go gcuirfear an t-
abhar sonrai ar an eolas

(Airteagail 13 agus 14)
No6s Imeachta
Caighdeanach



Réamhra

Faoin Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai (RGCS) sa chas go mbailionn
rialaitheoir sonrai pearsanta ar abhar sonrai, ta an t-abhar sonrai i dteideal a bheith ar an
eolas faoi aon sonrai pearsanta ata i seilbh Chomhairle Cathrach na Gaillimhe (Airteagail 13
agus 14, RGCS) faoi cé ata ag bailiu na sonrai (Airteagal 13) agus i gcas nach bhfuarthas
sonrai go direach 6n abhar sonrai, faoi cé hé rialaitheoir na sonrai agus faisnéis abhartha
maidir leis na sonrai pearsanta sin (Airteagal 14). Solathraionn an nés imeachta oibriochta
caighdeanach seo sonrai faoin gcaoi ar féidir le husaideoiri seirbhise agus baill foirne
iarratai a dhéanamh chun go gcuirfi ar an eolas iad faoi bhailiu sonrai pearsanta, go direach
agus go hindireach ag an gCombhairle.

Ta an polasai seo miondealaithe i gcodanna ar leith. Pléifear sa chéad chuid iarratais faoi
airteagal 13 agus pléifear sa dara cuid airteagal 14.

larraidh a chur isteach

Ni ga d’abhar sonrai an RGCS na na hAchtanna um Chosaint Sonrai a lua nuair a dhéantar
aighneacht chun cearta sonrai a scriosadh. Ba cheart d'abhar sonrai a chur in iul don
Chomhairle go bhfuil na sonrai pearsanta ata & iarraidh aige i seilbh Chomhairle Cathrach
na Gaillimhe. Is féidir le habhar sonrai iarraidh a chur isteach ar na bealai seo a leanas:

1. Tri riomhphost chuig ball foirne né chuig an Oifigeach Cosanta Sonrai.

2. O bhéal ar an bhfén né le ball foirne.

3. | scribhinn tri litir n post-it. Teastaionn ainm agus sonrai teagmhala an abhair sonrai.
4. Ar na meain shoisialta.

5. Tri chomhairleoir aititil/ionadai poibli. Ni mér foirm thoilithe a chur ar fail a Iéirionn go
bhfuil an comhairleoir aititil/ionadai poibli a ainmnitear chun sonrai pearsanta a iarraidh ar
do shon.

Agus tu ag cur iarrata isteach tri na modhanna thuas, déan cinnte go gcuireann tu in iul go
bhfuil tu ag iarraidh go dtabharfaidh an Chomhairle eolas faoi na sonrai pearsanta.

Aitheantas baili

Agus iarraidh ar scriosadh a chur isteach agat, ba cheart duit aitheantas
baili a chur ar fail. Ba chéir deimhniu a fhail ar an aitheantas én nGarda
Siochana, 6 dhochtuir, nd 6 Choimisinéir Mionnai. | dtaca le roinnt iarratai,
is leor aitheantas tithiochta agus uimhir PSP mar fhoirmeacha aitheantais.



Airteagal 13 N6s imeachta
Sonrai faoi Airteagal 13

Ceanglaitear ar an gComhairle/ar an gCeannasai na sonrai seo a leanas a chur ar fail faoi
Airteagal 13(1)

1. Ainm agus sonrai teagmhala an rialaitheora no ionadai an rialaitheora.
2. Sonrai teagmhala an Oifigigh Cosanta Sonrai.

3. Cuspdir agus bunus dli na proiseala sonrai pearsanta.

4. Faighteoiri agus catagéiri na bhfaighteoiri.

Ceanglaitear ar rialaitheoir freisin an fhaisnéis seo a leanas a chur ar fail faoi Airteagal 13(2):

1. An tréimhse stérala a choimeadfar na sonrai.

2. An ceart rochtain a fhail ar shonrai, iad a cheartd, a scriosadh, a
shrianadh agus iniomparthacht

3. An ceart chun toiliu a tharraingt siar ma phréiseailtear sonrai faoi na
healaiona. 6(1)(a) & 9(2)(a)

4. An ceart gearan a chur faoi bhraid an Choimisitdin um Chosaint Sonrai.
5. Bunaitear bailiu sonrai pearsanta ar reachtaiocht n6 ar reachtaiocht
Chonartha

6. Cinnteoireacht uathoibrithe, lena n-airitear proifiliu (airteagal 21(1))

Préisedil bhreise lasmuigh de na healaiona. 13(1) agus 13(2).

Ma dhéantar prdéiseail ar an mbonn bunaidh chun na sonrai pearsanta a
bhailit, cuirfidh an Chomhairle an t-abhar sonrai ar an eolas, sula ndéanfar
na sonrai sin a phréiseail tuilleadh, faoi na sonrai a leagtar amach in 13(2)
thuas.

Faisnéis a chuirtear ar fail don Abhar Sonrai

| gcas ina bhféachann rialaitheoir le sonrai pearsanta a fhail 6n abhar

@ sonrai, ba cheart dé an t-abhar sonrai a chur ar an eolas faoin méid thuas
sula mbailitear na sonrai pearsanta. Mar sin féin, i gcas nach bhfuil sé sin
indéanta, ba cheart an t-abhar sonrai a chur ar an eolas a luaithe is féidir
ina dhiaidh sin n6 i gcas nach eol don rialaitheoir an t-abhar sonrai, ba
cheart é sin a dhéanamh tri chomharthai ina luaitear go bhfuil sonrai
pearsanta & mbailiu ag an gCombhairle.



Déanfaidh an Chomhairle iarracht

Déanann Comhairle Cathrach na Gaillimhe iarracht a chinntiu go bhfuil an t-
abhar sonrai ar an eolas faoi na cuiseanna le bailil na sonrai, na tréimhsi
stérala agus a chearta RGCS, aon uair a bhailitear sonrai pearsanta.

A

Teorainneacha ama

Nil aon teorainn ama ann do scriosadh sonrai pearsanta. Cinnteoidh
Combhairle Cathrach na Gaillimhe go gcuirfear an t-abhar sonrai ar an eolas
laithreach ach nuair nach féidir € sin a dhéanamh, go gcuirfear ar an eolas
€ a luaithe agus is féidir.

An ceart go gcuirfear an t-abhar sonrai ar an eolas

Tabharfar an fhaisnéis i scribhinn d'abhar sonrai sa chas go ndéantar
iarraidh faoi Airteagal 13.

Fiosrachain
Ma ta tu mishasta le toradh na faisnéise a chuirtear ar fail duit faoi airteagal
13, is féidir teagmhail a dhéanamh leis an Oifigeach Cosanta Sonrai ag

dpo@agalwaycity.ie. Déanfar athbhreithnit ar do chomhad chun a chinneadh
an féidir an tsaincheist/na saincheisteanna a réiteach.

Gearain leis an gCoimisiun um Chosaint Sonrai

Ma ta tu mishasta le freagra na bhfiosrichan no leis an bhfaisnéis a chuirtear
ar fail duit, ta sé de cheart agat gearan a dhéanamh leis an gCoimisiun um
Chosaint Sonrai ag 21 Cearnég Mhic Liam Theas, Baile Atha Cliath 2, D02
RD28, info@dataprotection.ie, www.dataprotection.ie, +353 (0)761 104 800,
+353 (0)57 868 4800
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Airteagal 14 N6s imeachta
Sonrai faoi Airteagal 14

Ceanglaitear ar an gComhairle/ar an gCeannasai na sonrai seo a leanas a chur ar fail faoi
Airteagal 14 sa chas nach bhfuarthas na sonrai 6n abhar sonrai.

1. Ainm agus sonrai teagmhala an rialaitheora no ionadai an rialaitheora.
2. Sonrai teagmhala an Oifigigh Cosanta Sonrai.

3. Cuspdir agus bunus dli na proiseala sonrai pearsanta.

4. Na catagoiri sonrai pearsanta lena mbaineann.

5. Faighteoiri agus catagoiri na bhfaighteoiri.

Ni mor do rialaitheoir faoi Airteagal 14(2) an fhaisnéis seo a leanas a chur ar fail don abhar
sonrai chun proéiseail chothrom agus thrédhearcach a chinntiu i ndail leis an abhar sonrai

1. Na critéir agus an tréimhse stoérala a choimeadfar na sonrai.

2. An ceart rochtain a fhail ar shonrai, iad a cheartul, a scriosadh, a
shrianadh agus iniomparthacht

3. An ceart chun toilii a tharraingt siar ma phroéiseailtear sonrai faoi na
healaiona. 6(1)(a) & 9(2)(a)

4. An ceart gearan a chur faoi bhraid an Choimisitin um Chosaint Sonrai.
5. Bunus na sonrai, cibé acu a bhi sé inrochtana go poibli né nach raibh,
mas infheidhme.

6. Cinnteoireacht uathoibrithe, lena n-airitear praifiliu (airteagal 21(1))

Teorainneacha ama

1. Ni mér don rialaitheoir faisnéis a chur ar fail laistigh de mhi amhain né
nios luaithe mas féidir.

2. Ma usaideadh é chun cumarsaid a dhéanamh leis an abhar sonrai,
bainfidh an teorainn ama leis an gcéad teagmhail.

3. Ma nochtadh é d’thaighteoir eile, bainfidh an teorainn ama le data an
nochta.

Préiseail bhreise lasmuigh de na healaiona. 14

Ma dhéantar proiseail ar an mbonn bunaidh chun na sonrai pearsanta a
bhailia, cuirfidh an Chomhairle an t-abhar sonrai ar an eolas, sula ndéanfar
na sonrai sin a phroéiseail tuilleadh, faoi na sonrai ata leagtha amach in
14(2) thuas.



Nil sé infheidhme. 14(4)
Nil feidhm ag na codanna thuas:

1. Ta an fhaisnéis ag an abhar sonrai.

2. & an proiseas dodhéanta, drochiarracht cartlannu ar mhaithe le leas an
phobaail, chun criocha staidrimh agus dochar déanta do bhaint amach
cuspoiri ealaine. 14(1) préiseail. Ni mor don rialaitheoir cearta agus saoirse
abhair sonrai a chosaint.

3. Ta sé de dhualgas ar an rialaitheoir nochtadh a dhéanamh mar ata leagtha
amach i nDli an AE agus i nDIi an Stai

4. Fanfaidh na sonrai faoi run mar gheall ar an oibleagaid ar rindach

Faisnéis a chuirtear ar fail don Abhar Sonrai

sonrai, téa sé de dhualgas ar an gComhairle a chinntiu go gcomhlionann si
na ceanglais a leagtar amach thuas. Ba cheart don Chomhairle a chinntiu
go gcomhlionann si a teorainneacha ama nuair a bhionn feidhm ag
Airteagal 14.

@ | gcas ina bhfaightear sonrai pearsanta 6 fhoinsi eile seachas 6n abhar

An ceart go gcuirfear an t-abhar sonrai ar an eolas

Cuirfear an fhaisnéis i scribhinn ar fail d'abhar sonrai nuair a fhaigheann an
Chombhairle faisnéis 6 fhoinsi eile. Ni ga d'abhar sonrai iarraidh a
dhéanamh faoin alt seo, cloifidh an Chombhairle leis na teorainneacha ama
a leagtar amach in Airteagal 14.

Fiosruchain
Ma ta tu mishasta le toradh na faisnéise a chuirtear ar fail duit faoi airteagal
14, is féidir teagmhail a dhéanamh leis an Oifigeach Cosanta Sonrai ag

dpo@agalwaycity.ie. Déanfar athbhreithnit ar do chomhad chun a chinneadh
an féidir an tsaincheist/na saincheisteanna a réiteach.
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Gearain leis an gCoimisian um Chosaint Sonrai

Ma té tu mishasta le freagrai an fhiosruchain n6 leis an bhfaisnéis a chuirtear
ar fail duit, t4 sé de cheart agat gearan a dhéanamh leis an gCoimisiun um
Chosaint Sonrai ag 21 Cearnég Mhic Liam Theas, Baile Atha Cliath 2, D02
RD28, info@dataprotection.ie, www.dataprotection.ie, +353 (0)761 104 800,
+353 (0)57 868 4800
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