
 

 

 

 

 

Iarratas Rochtana Ábhair 
Nós Imeachta Oibriúcháin 

Caighdeánach 
 
 
 
 

  



Réamhrá 

Faoin na Rialacháin Ghinearálta maidir le Cosaint Sonraí, (RGCS), tá an suibiacht 
sonraí i dteideal rochtain a fháil ar a gcuid sonraí pearsanta (Airteagal 15, RGCS). 
Soláthraíonn an Nós Imeachta Oibriúcháin Caighdeánach seo sonraí faoi conas is 
feidir le húsáideoirí seirbhíse agus baill foirne iarratais a dhéanamh ar a gcuid sonraí 
pearsanta, an t-am a thógann sé iarratas ar rochtain ábhair a phróiseáíl agus sonraí 
eile maidir lenár nós imeachta Iarratas Rochtana Ábhair.  

 

D’iarratas a chur isteach: 

Ní gá do suibiacht sonraí an RGCS ná na hAchtanna um Chosaint Sonraí a lua nuair 
a dhéantar aighneacht ag iarraidh scriosadh a dhéanamh ar a gcuid sonraí. Níl aon 
bealach ar leith ann ina gceanglaítear ar subiacht sonraí iarrtas rochtana a 
dhéanamh. Is feidir é a dhéanamh ar na bealaí seo a leanas: 

1. Trí ríomhphoist chuig ball foirne nó chuig an Oifigeach Cosanta Sonraí  
2. Ó bhéal ar an bhfón nó go pearsanta chuig ball foirne 
3. I scríbhinn trí litir nó tríd Post-it. Teastaíonn ainm agus sonraí teagmhála na 

suibiacht sonraí 
4. Ar bhealaí na meán sóisialta 
5. Trí chomharleoir áitiúil/ ionadaí poiblí. Ní mór foirm toilithe a chur ar fáil gur 

ainmníodh an comhairleoir áitiúil/ ionadaí poiblí chun sonraí pearsanta a 
iarraidh ar do shon 

 

Aisghabháil Comhad  

Tá roinnt rannóga ag CCG agus d’fhéadfadh sonraí pearsanta sonraí 
pearsanta a bheith i roinnt de na rannóga seo. Má tá do shonraí 
pearsanta á n-iarraidh agat, luaigh go sonrach, cén rannóg nó 
rannóga ar mian leat rochtain a fháil ar do shonraí pearsanta uathu 
agus d’iarratas Iarratas Rochtana Ábhair á dhéanamh agat. 

 

 

Comharta Aitheantais Baillí 

Nuair a chur tú d’iarratas scriosta isteach, ba cheart duit Comharta 
Aitheantais baillí a chur ar fáil. Ba chóir go mbeadh an Comharta 
Aitheantais deimhnithe ag an nGarda Síochána, dochtúir, Coimisinéir 
Mionnaí. I roinnt iarratas, beidh aitheantais tithíochta agus UPSP ina 
bhfoirmeacha leordhóthanacha aitheantais. 

 



Teorainnacha ama 

Tá 30 lá ag CCG chun shonraí pearsanta a chur ar fáil duit. Tá sé seo ón 
dáta a bhailíochtaíodh d’aitheantais. Is feidir síneadh ama a chur i 
bhfeidhm i gcás ina bhfuil na sonraí casta agus mór. Cuirfimid in iúl duit i 
scríbhinn má tá síneadh ama á lorg.  

 

Scaoileadh 

Tar éis athbhreithniú a dhéanamh ar na taifid, d’fhéadfadh feidhm a bheith 
ag athbhreithnithe maidir le sonraí i gcás ina bhféadfadh tionchar a bheith 
ag scaoileadh na sonraí ar chearta príobháideachais tríú páirtithe. 
Cuirfear litir toraidh ar fáil duit,do thaifid phearsanta, sceideal ina míneofar 
na hathchóirithe agus na athchóirithe agus na leathanaigh inar feidir gach 
atheagrú a fháil. 

 

Ceisteanna iarscaoilte 

Má tá tu míshásta le toradh d’iarratais ar scriosadh, is feidir leat 
teagmháil a dhéanamh leis an Oifigeach Cosanta Sonraí ag 
dpo@galwaycity.ieDéanfar athbhreithniú ar do chomhad chun a fháil 
amach an feidir an tsaincheist/ na saincheisteanna a réiteach. 

 

 

Gearáin leis an Oifigeach Cosanta Sonraí 

Ma tá tú míshásta leis na fiosruithe iarscaoilte nó le toradh d’iarratais 
scriosta, tá sé de cheart agat gearán a dhéanamh leis an gCoimisiún 
um Chosaint Sonraí ag 21 Cearnóg Mhic Liam Theas, Baile Átha 
Cliath 2, D02 RD28, info@dataprotection.ie, www.dataprotection.ie, 
+353 (0)761 104 800, +353 (0)57 868 4800. 
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